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パート・アルバイトの有休チェックシート 

2023年版チェックシート 

パート・アルバイトの年次有給休暇付与の現状を確認するためのチェックシートです。 

 

チェック項目 

 

FAXのご返送は  まで 
 

 貴社名    ご担当者名   

 ご住所    E-mail   

 TEL    ご要望を 

 お書きください 

  

 FAX   

 

No チェック項目 YES NO 

1 パート・アルバイトに年次有給休暇を付与していますか？   

2 1でYESの場合、特集記事の表の通り付与していますか？   

3 
一度に10日以上付与するパート・アルバイトについて、年間5日の時季指定義務を果たし

ていますか？ 
  

4 
パート・アルバイトの有休の計算について以下いずれの方法を用いていますか？ 

□ 所定労働時間×時間給  □ 社会保険の標準報酬日額  □ 平均賃金  □ その他（         ） 

5 パート・アルバイトの有休買取をしていますか？   

6 

5でYESの場合、どのような買取を実施していますか？ 

□ 時効消滅した分を通常計算で買取  □ 1年ごとに未消化分を通常計算で買取 

□ 時効消滅した分を定額で買取  □ その他（               ） 

7 就業規則その他において年次有給休暇の比例付与について定めがありますか？   

8 
その他年次有給休暇についてご質問事項がありましたら記入してください 

（                                      ） 


