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SNS情報漏洩リスク対策チェックシート 

2026年版チェックシート 

SNS情報漏洩リスク対策に関して貴社の現状を確認するためのチェックシートです。 

 

チェック項目 

 

ご返送は info@asel-sr.com まで 
 

 

No チェック項目 YES NO 

1 
SNS 利用規程（または情報セキュリティポリシー）に「業務関連情報の投稿禁止」が明文

化されている 
  

2 違反した場合の懲戒処分の内容がSNS規程に具体的に定められている   

3 
「ホワイトボード・PC画面・書類・顧客情報が見える場所での撮影禁止」のように、禁止

対象が具体的に明文化されている 
  

4 執務室・接客エリアなどに「撮影不可ゾーン」が設定され、掲示物で周知されている   

5 執務室・接客エリアでの私物スマートフォン使用が原則禁止（または制限）されている   

6 業務時間中の私物スマートフォンの保管ルール（ロッカー保管など）が定められている   

7 
入社式・研修初日のタイミングでSNSリスク教育を実施し、就業規則とあわせて説明して

いる 
  

8 「業務情報のSNS投稿禁止」について署名付きの誓約書を従業員から取得している   

9 
自社名・商品名・施設名などのキーワードでSNSを定期的に検索するモニタリング（巡回

監視）の仕組みがある 
  

10 情報漏洩が確認された際の即時削除・報告・対応フローが整備されている   

 貴社名    ご担当者名   

 ご住所    E-mail   

 TEL    ご要望を 

 お書きください 
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